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कलम4 (1) (ख) (एक) 
मॅ यूअल . 1 

 
वष2016-2017 

 

आर/उ िवभाग येथील शासक यअिधकारी (शाळा) 

िश णिवभागयासावजिनक ािधकरणा याकामांचाआिणकत ाचातपिशल. 
 

1 सावजिनक ािधकरणाचेनाव शास कयअिधकारी (शाळा) आर/उ िवभाग 

2 संपूणप ा आर/उ  िवभाग कायालय, खोली .7, आर/उ र 
िवभाग,दिहसररे वेउ ाणपूलाखाली, जयवंतसावंतमाग, 
बोरीवली (प), मंुबई-400 092. 

3 कायालय मुख ी.यशवंत यमुना�सहं  शासक�यअिधकारी(शाळा) आर/उ 
िवभाग 

4 कोण याखा या याअिधन तहकेायालयआह?े िश णािधकारी 

5 कामाचाअहवालकोण याकायालयाकडसेादर
केलाजातो 

उपिश णािधकारीप रमं.– 02(प.उप) 

6 कायक ाः (भौगोिलक) दिहसरपूववपि मिवभाग 

6 अंगीकृत त (Mission(*) िश णह  2009 
नुसारशालेयवआ थापनािवषयककामकाजाचािनपटाराकरणे. 

7 येय / धोरण (Vision(**) शै िणकवआ थापनािवषयकबाबीिविहतवेळेतपूणकरणे. 



8 सा य शासक यअिधकारी (शाळा) आर/उ िवभाग 
कायालयाचे शासक यकामकाज – 
शालेयइमारत नाभेटदऊेनशाळांचेकामकाजपाहाणे, 
शाळेचे व थापनपाहाणे, तसेच .अ.(शाळा) 
कायालयातीलआ थापनाचेिलिपककमचारीवंृदाकडूनमु यिल
िपका यािनयं णाखालीपयवे णवमागदशनकरणे. 

9 य काय 1. .अ.(शाळा) कायालयातीलकमचा-यावरिनयं णठेवणे. 
2. कमचा-यांचेहजेरीपटवउपि थतीतपासणे. 
3. कामा यान दवहयातपासणे. 
4. आयु वउपायु यां याकडूनआले यामह वा याकागदप

ांचीतपासणीकरणे. 
5. महानगपािलका मुखलेखाप र कां यालेखा टप यांचीन

दवहीठेवणेआिणलेखापरी कां यालेखा टप यािनकालात
काढ यासाठी य करणे. 

6. कायालयीनिश तव ित ाराखणे. 
7. कामगारसंघटनां या ांनाउ रदणेे. 
8. कमचा-यांनामागदशनकरणेआिण यां यारजामजूंरकरणे 
9. कायालयीनिश तव ित ाराखणे. 
10. मािहती याअिधकारा अंतगत 2005 ा होणा-

याप ांनाउ रदणेे. 
 

10 जनतेलादतेअसले यासेवांचाथोड याततपिश
ल 

ल काय, साखरपुडा, मंुजइ. िविवध कायासाठी जनतेला 
मनपा शाळेचे सभागृह उपल ध क न दणेे.  प�रप�क�. 

एसआरएससी/2896 #दनांक 21.02.2013 अ(वय) परंतु 

*.अ.(शाळा) आर/उ /वभागात सभागृह नाही. 

11 कायालयाचीवेळआिणदरु वनी मांक, ई-मेल, 
तातडी याकामासाठीसंपक़ 

1. कायालयाचीवेळ – सकाळी 10.30 तेसांय. 5.30 
2. दरु वनी मांक – 022-28936000िव तारीत माकं 

156, 022-28907643 

3. सोमवारतेशिनवार : 10.30 ते 5.30.(जेवणाचीवेळ-1 ते 
1.30)अधातास 

4. दसुराशिनवारवचौथाशिनवारसु ी. 
5. Email: aornward@gmail.com 

 

12 सा ािहकसु ीविवशेषसेवांचाकालावधी दसुरावचौथाशिनवार, रिववारवसावजिनकसु ी. 
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शास कयअिधकारी(शाळा) 

मु2य�ल/पक 

�ल/पक 
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/वभाग5न�र6क 

मु2या�यापक 

*.�श6क 

�शपाई 

हमाल 

माळी – 5न - रखवालदार 



कलम 4 (1) (ख) (दोन) 
मॅ यूअल . 2 

वष 2016-2017 
 

शास कयअिधकारीआर/उ िवभाग येथील शास कयअिधकारी (शाळा) 

िवभागयासावजिनक ािधकारणातीलअिधकारीआिणकमचारीयां याअिधकारक ा. 

 

अ.
. 

अिधकारपद अिधकार संबंिधतकायदा / 
िनयम / आदशे / 

राजप  

शेरा 

1. शासक य
अिधकारी 

1. आ थकअिधकार :- पयेपाचहजारफ  
(बीलमंजूरकरणे) 

महानगरपािलकासेवा
िनयमावली 1989 

 

   
2. शासिनक अिधकार :- 

 
1. हाताखाल याकमचा-यां यारजामंजूरकरणे. 
2. किन कमचा-यां याआ थकमाग यामंजूरकरणे. 
3. कमचा-यांकडूनअनुपालनाचीमािहतीघेणे. 
4. कमचा-यांचेद रतपासणीकरणे. 
5. कमचा-

यांिव दआव यकताभास यासचौकशीचीकार
वाईकरणे. 

6. संबंधीतशाळांचे पगारप क, 
भा अहवालवसा दलवारवइतरदयेके भािव

तकरणे. 
7. संबंधीतिवभागातिशपाई-

हमालां याबद याकरणे. 
8. संबंधीतिवभागातीलम.न.पा. 

शाळांचीसां॑ि यक मािहती 
9. संबंधीतिवभागातीलम.न.पाची वतःचीइमारत,

भाडयाचीइमारत कवाभाडरेिहतशालेयइमारती
ची करकोळदु ती वरीतक नघेणे. 
 

10. शासक यविनमशासक यवजनतायां याशीपर
पर प वहारकरणे. 

11. संबंधीतकमचा-याचीपगारवसेवाबददल 

 
 
 
 
 
 
 
महानगरपािलकासेवा
िनयमावली 1989 

 



माणप  दणेे. 
12. शालेयसा दलावरर मिनि तवमंजूरकरणे. 
13. भांडार 

िनयं काकडलेागणारेसािह याचीवा षकमागणी
चतुथ ेणीकमचा-यांनागणवेश, 
रेनकोटइ यादीतसचेकायालयासाठीवशाळेसाठी
लागणारेलेखनसाम ीमागणीक न याचेआव य
कतेनसुारिवतरणकरणे. 

  3. फौजदारीअिधकार :- िनरंक    

  4. अध याियकअिधकार :- िनरंक    

  5. याियकअिधकार :- िनरंक    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

कलम 4 (1) (ख) (तीन) 
मॅ यूअल . 3 

वष 2016-2017 
 

 शास कयअिधकारीआर/उ िवभाग येथील शास कयअिधकारी (शाळा) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणातकोणताहीिनणयघेतानापाळलीजाणारीिनणय येचीआिण याव

रीलदखेरेखीचीप दतआिणसेापिवलेले गतउ रदािय व. 

 शास कयअिधकारी आर/उ िवभाग येथील शास कयअिधकारी (शाळा) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणातकोणताहीिनणयघेतलाजातनाही. 

1. कामाचेनाव :- 

2. संबंिधततरतूद :- 

3. संबंिधतअिधिनयम :- 

4. िनयम :- 

5. शासनिनणय :- 

6. प रप क मांक :-  

7. कायालयीनआदशे :- 

अनु.
. 

कामाचे व प कामाचेट पे अपेि तकालाव
धी 

येककामाबाबतआिण येक
ट यावरकमचा-
याचीवअिधका-
यांचीभूिमकाआिणजबाबदारी 

शेरा 

    
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

कलम 4 (1) (ख) (चार) 
मॅ यूअल . 4 

वष 2016-2017 
 

 शास कयअिधकारीआर/उ िवभाग येथील शास कयअिधकारी (शाळा) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणातहोणा-

याकामासंबंधीसवसामा यपणेठरवलेलीभौितकवआ थकउ ी ये.   

सं थापातळीवरठरिवलेलेमािसक / ैमािसक / अधवा षकअथवावा षकउ ी ये. 

 

अनु.
. 

अिधकारपद काम भौितकउ ी
ये 

आ थकउ ी
ये 

कालाव
धी 

अिभ ा
य 

1. शासक यअिध
कारी 

शासक यकाम
काज 

िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

कलम 4 (1) (ख) (पाच) 
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वष 2016-2017 
 

 शासक यअिधकारीआर/उ िवभाग येथील शासक यअिधकारी (शाळा) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणातहोणा-याकामासंबंधीसवसामा यपणेआखलेलेिनयम. 

1) शास कयअिधकारी (शाळा) 

अनु. . िवषय संबंिधतशासक यिनणय / 
कायालयीनआदशेिनयम / 
राजप वगैरे मांकव दनांक 

अिभ ाय 

1. 1) शास कयअिधकारी (शाळा) 
 

1. म.न.पा. सेवािनयमावली 
2. भिव यिनवाहिनधीकायदा 
3. िनवृ ीवेतनिनयम 
4. औ ोिगककलहकायदा 
5. म.न.पा. सेवािनवतणूकिनयम 1999 
6. आर.टी.ई. नुसार 

िनरंक 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

2) य 
 

अनु.
. 

िवषय संबंिधतशासक यिनणय / कायालयीनआदशेिनयम / 
राजप वगैरे मांकव दनांक 

अिभ ाय 

 
1 
 
 
 
 
2 
 
 
 
 
3 

 
दयेकावर वा रीकरणे. 
 
 
 
 
कमचा-
यां यारे वेपासा यानुतनीकरणा
बाबत. 
 
 
 
वा षकप र ाघेणेवपेपरकाढणे, 
िनकालजािहरकरणेइ यादी. 

 
अिभयंताखा यानेपाठिवले या माणप ावरवदयेकावर मु
खलेखापालयांसकडपेाठिव यापूव वा रीकरणे. 
 
 
रे वेपासास कवा यां यानुतनीकरणासपरवानगीदणेेनिवन
पासदे यासाठीआयु ांचीपरवानगीहवी. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

3) महसलू 
 

अनु.
. 

िवषय संबंिधतशासक यिनणय / 
कायालयीनआदशेिनयम / 
राजप वगैरे मांकव दनांक 

अिभ ाय 

  
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 
 
 

 

 

4) आवक – जावक 

अनु. . िवषय संबंिधतशासक यिनणय / 
कायालयीनआदशेिनयम / 
राजप वगैरे मांकव दनांक 

अिभ ाय 

  
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 
 

 
 

 

 

 

5) नागरीसिुवधाक  
 



अनु. . िवषय संबंिधतशासक यिनणय / 
कायालयीनआदशेिनयम / 
राजप वगैरे मांकव दनांक 

अिभ ाय 

  
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ख) (सहा) 
मॅ यूअल . 6 

वष 2016-2017 
 

 शास कयअिधकारीआर/उ िवभाग येथील शास कयअिधकारी (शाळा) 
िवभागयासावजिनक ािधकरणातउपल धअसले याकागदप ांचीयादी 

1. िश णिवभाग 

अनु. . िवषय द तएवज / 
न ती / 
न दवही 

न ती मांक / 
न दवही मांक 

तपिशल कतीकाळापयतमािहतीसांभाळूनठेवलीजाते

1) 1. 
कमचारीउपि थतीपटआिणवेतनपट 
2. गोपनीयअहवाल 
3. अिधकारप े 

द तऐवज  `अ’ वग कायम व पी 



4. सेवाजे तायादी 
5. कमचा-यांचेसेवािभलेख 

2) 1. म.न.पा. सेवादयेदावेकागदप  
2. िनयु  / बदली / पदो ती / 
कायम व 
3. ताव 

द तएवज / 
न ती /  

 `ब’ वग 30 वष 

3) 1. रजेचीकागदप े 
2. अितकालीनभ ा, 
कागदप ेन दवही 
3. कमचा-यांशीप वहार 

द तऐवज  `सी2’ 
वग 

15 वष 

4) 1. चौकशीचे कागदप े 
2. िश तभंगा या कारवाईचे 
कागदप े 
3. आयकर न दवही 
4. भिव य िनवाह िनधी आगाऊ 
र म 

द तऐवज/न ती  `सी1` 
वग 

10 वष 

5) 1. ता पुरतीिनयु  द तऐवज  `सी` 
वग 

5 वष 

6) 1. रजेचा अज 
2. त ारअज आिण इतर 

द तऐवज  `डी` 
वग 

1 वष 

 

 

 

2. यिवभाग 

अनु. . िवषय द तएवज / न ती / 
न दवहीया कारातउपल ध 

न ती मांक / 
न दवही मांक 

तपिशल कतीकाळापयतमािहतीसांभाळूनठेवलीजाते. 

  
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 
 

 



3. महसलूिवभाग 

अनु. . िवषय द तएवज / न ती / 
न दवहीया कारातउपल ध 

न ती मांक / 
न दवही मांक 

तपिशल कतीकाळापयतमािहतीसांभाळूनठेवलीजाते. 

  
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 
 

 

 

4. आवक - जावक 

अनु. . िवषय द तएवज / न ती / 
न दवहीया कारातउपल ध 

न ती मांक / 
न दवही मांक 

तपिशल कतीकाळापयतमािहतीसांभाळूनठेवलीजाते. 

  
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. नागरीसिुवधा 
 

अनु. . िवषय द तएवज / न ती / 
न दवहीया कारातउपल ध 

न ती मांक / 
न दवही मांक 

तपिशल कतीकाळापयतमािहतीसांभाळूनठेवलीजाते. 

 
 
 
 
 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 
 
 

िनरंक 

 

यािवभागा यािनयं णाखालीअसले याकागदप ांचेिवधानांची तवारी 

िश णिवभागातीलन दवलेलीकागदप ेआयु मांकआयु  – 16 (1965-

66) मांकएमएलजी/9586 दनांक 19-4-65 अ वयेखालील माणेिवभागलीआहते. 

ेणी    कालावधी 
अ                                               कायम व पी 
ब 30 वष 

क-1                                            5 वष 

क-2                                           10 वष 
ड 1 वष 

 

वरील ेणीिनहायन दिवलेली 

िव तृतमािहती हदकूॉलनीयेथीलिश णिवभागा याकायालयातउपल धआह.े 

 

 

 

 

 



 

कलम 4 (1) (ख) (सात) 
मॅ युअल . VII 
वष 2016-17 

 
 सहा यकआयु आर/उ िवभाग यथेील शासक यअिधकारी (शाळा) 
िवभागयासावजिनक ािधकरणातकोणताहीधोरणां मकिनणयघे यापवू कवा याचीकायालयातअमं
लबजावणीकर यापवू जनतेशीअथवाजनते या ितिनधीशीचचाकर याबाबतअि त वातअसले या

व थचेातपिशल. 
 

सहा यकआयु आर/उ िवभाग येथील शासक यअिधकारी (शाळा) 
िवभागयासावजिनक ािधकरणातकोणताहीधोरणां मकिनणयघेतलाजातनाही, 
यामुळे याचीकायालयातअमंलबजावणीकर यापूव जनतेशीअथवाजनते या ितिनधीशीचचाकर
याबाबत उ वतनाही. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



कलम 4 (1) (ख) (आठ) 
मॅ युअल . VIII 
वष 2016-17 

सहा यकआयु आर/उ िवभाग येथील शासक यअिधकारी (शाळा) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणातीलसिम या, प रषदा, अथवामंडळां याबैठक चातपिशल. 

1. नाग रकांचीकामेमाग लाव यासाठीतसेचनाग रकानंामुलभुतसुिवधापुरिव यासाठीमंुबईमहानगरपािल
केनआेर/उ आिण आर/म य िवभाग भागसिमतीिनमाणकेलीआहतेीचीरचनाखालील माणेआहे. 

अनु
. . 

सिमती, 
मंडळवा
प रषदचेे

नाव 

सिमती, मंडळवाप रषदचेेसंरचना सिमती, 
मंडळवाप रषदे

चाउ शे 

सिमती, 
मंडळवा
प रषदे
याबैठ

क चीवा
रंवारता 

याबैठ
क सजन
तेलाउप
ि थतरा
ह याची
मुभाआहे

का? 

याबैठक चेइ
ितवृ जनतसे
पाह यासाठी
उपल धआहे

का? 

याबैठक
चेइितवृ
कोणाकडे
उपल धअ

सत.े 

1 आर/उ 
आिण 
आर/म
यिवभा

ग भाग 
सिमती 

आर/उ भागातील सव नगरसेवक 
सद य 

अ य  :- ीम. हंसाबेनदेसाई (6 ) 
सद य :-              भाग मांक 

 

 

 

नाग रकांची कामे 
माग  
लाव यासाठी 
तसेच 
नाग रकानंा 
मुलभूत सुिवधा 
पुरव यासाठी 

मिह या
तून 
एकदा 
तसेच 
अ य ा
या 

सुचनेनु
सार 
कधीही 

नाही होय 
सभा वृ ात 
संकेत थळावर
उपल ध आह.े 

सहा यक
म.न.पा. 
िचटणीस
आर/उ 
िवभाग 

  1. <ी. अ�भषेक /वनोद 

घोसाळकर. (1) 
 

     

  2.<ीम. �शतल मुकेश ?हा�.े(2) 
 

     

  3.<ीम. �शतल अशोक ?हा�.े(3)       

  4.<ी. उदेश शांताराम पाटेकर.(4) 
 

     

  5.<ी. *काश दरेकर. (5) 
 

     

  6.<ीम.डॉ.शुभा राऊळ.(7) 

 

     

 



2. सहा यकआयु  आर/उ िवभागयेथील शासक यअिधकारी (शाळा) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणात लै गक छळवणूक 
त ारीबाबतबैठकआयोिजतकेलीजाते. 

अनु
. . 

सिमती, 
मंडळवाप रषदे

चेनाव 

सिमती, 
मंडळवाप रषदचेेसंरचना 

सिमती, 
मंडळवाप रष

दचेाउ शे 

सिमती, 
मंडळवाप
रषदे या
बैठक ची

वारंवारता 

याबैठक स
जनतेलाउप
ि थतराह
याचीमुभा
आहकेा? 

याबैठक चेइ
ितवृ जनतसे
पाह यासाठी
उपल धआहे

का? 

याबैठक
चेइितवृ
कोणाकडउे
पल धअस

ते. 

1 कायालयातील
लै गकछळवणू
क ितबंधकस
िमती 

अ य  
ीमसद य 

1.  

कायालयातील
लै गकछळवणू
करोख याबाब
त 

 होय होय शासक य
अिधकारी 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

कलम 4 (1) (ख) (नऊ) 
मॅ युअल . IX 
वष 2016-17 

 

 सहा यकआयु आर/उ िवभागयथेील शासक यअिधकारी (शाळा ) 
िवभागयासावजिनक ािधकरणातीलकायालयातीलअिधका-याचंीवकमचा-याचंीयादी. 
 सहा यकआयु आर/उ िवभागयेथील शासक यअिधकारी (शाळा) 
आ थापनाव र आिणआ थापना िमकिवभागातीलअिधकारी, 
कमचारीआिणकामगारयांचीयादीतसेचवेतन, भ येांचीमािहतीखालील माणेआह.े 
 

अनु
. . 

अिधकारपद अिधकारीवकमचा-
यांचेनाव 

वग नोकरीवर जूझा
याचा दनांक 

संपकासाठीदरू
वनी / फॅ स / 

ई – मेल 
 

मूळपगार + 
ेडपे 

महागाई
भ ा 

1 .अ.(शाळा) ी.यशवंतयमुना सग ब 02.12.1985 9004401248 26750+5100 35991 

2 िवभागिन र
क 

(मराठी) 

ीम. दिपकािव. पाटील. ब 
 
 

25.09.1992 9004661765 16,360+4800 22641 

3 
 

िवभागिन र
क ( हदी) 

ीम. क पनासंखे. ब 
11.09.1989 9892701289 18,400+4800 24824 

4 मु यिलिपक ीम. सुषमासं. चुडनाईक. क 16.01.1989 9892910810 19310+4200 25156 

5 िलिपक ी. अशोकज. सोनवणे. क 02.08.1982 8108991742 14810+2000 17987 

6 िलिपक ी. सुिनलएस. खैरमोडे. क 01.04.2005 9699174939   

7 िशपाई ी. अिवनाशकांबळे. ड 28.05.1986 8692999640 12850+1900 18438 

8 िशपाई ी. सरलाकोळी. ड 25.08 .2015 7709788008 4800+1350 7688 

 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1) (ख) (दहा) 
मॅ युअल . X 
वष 2016-17 

 
 सहा यकआयु आर/उ िवभाग यथेील शासक यअिधकारी (शाळा ) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणातीलकायालयातीलअिधका-याचंेवकमचा-यांचपेगारवभ .े 

 अिधका-यांना / कमचा-यांना / कामगारांनािमळणा-

याएकूणमािसक ा ीचातपिशलाब लचीसिव तरमािहतीकलम 4 (1)(ख)(नऊ) 

म येदे यातआलीआह.े 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

कलम 4 (1) (ख) (अकरा) 
मॅ युअल . XI 
वष 2016-17 

 
 सहा यकआयु आर/उ िवभाग यथेील शासक यअिधकारी (शाळा ) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणासाठी दनाकं 01.04.2016 त े

31.03.2017पयतमजंरूझाले याआिणखचझाले यार मचेातपिशल. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
कलम 4 (1) (ख) (बारा) 

मॅ युअल . XII 
वष 2016-17 

 
 सहा यकआयु आर/उ िवभाग यथेील शासक यअिधकारी (शाळा ) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणातीलवाटपाचीप दत. 

 सन 2015-2016म येकोणतेहीअनुदानवाटपकर यातआलेलेनाही.  

तसेचअनुदानवाटपाचीतरतुद शासक यअिधकारीआर/उिवभागातनाही. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

कलम 4 (1) (ख) (तरेा) 
मॅ युअल . XIII 
वष 2016-17 

 
 सहा यकआयु आर/उ िवभाग यथेील शासक यअिधकारी (शाळा ) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणातनूकोणतीहीसवलत, 

परवानाअथवाअिधकारप िमळाले यातपिशल. 

 सहा यकआयु आर/उ िवभाग येथील शासक यअिधकारी (शाळा) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणातूनकोणतीहीसवलत,परवानाअथवाअिधकारप नाग रकांना दले

जातनाहीया तवयाबाबतचातपिशलिनरंकआह.े 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम 4 (1) (ख) (चौदा) 
मॅ युअल . XIV 
वष 2016-17 

 सहा यकआयु आर/उ िवभाग यथेील शासक यअिधकारी (शाळा ) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणातइले ॉिनक व पातउपल धअसणारीमािहती. 

1. शासक यअिधकारी (शाळा ) 

अ.
. 

द तऐवज / 
न ती / 
न दवहीचा
कार 

िवष
य 

कोण या कार याइले ँिनक व पातमािहतीसा
ठवलेलीआह.े 

हीमािहतीता यातअसले या
चेनाव 

1 िनरंक िनरं
क 

1. फ त (टेप) 
2. िच फ त ( फ म) 
3. सीडी 
4. लॉपी 
5. अ य कारे 

वरीलपैक कोण याही व पातमािहतीसाठवलीना
ही. 

 

2. य 
3. महसूल 
4. आवक-जावक 

5. नागरीसुिवधा 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1) (ख) (पंधरा) 
मॅ युअल . XV 
वष2016-17 

 

 सहा यकआयु  आर/उ िवभाग यथेील शासक यअिधकारी (शाळा ) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणातउपल धअसणारीमािहतीनाग रकांनापरुिवणयासाठीउपल धअस

ले यासुिवधा. 

 

1. जनतेसाठीराखूनठेवले याभेटीचीवेळ कायालयीनवेळेत (सोमवार व गु वार 3 ते 
5 ) 

2. संकेत थळाचीमािहती aornward@gmail.com 

3. कॉलसटरचीमािहती िनरंक 

4. अिभलेखतपासणीसाठीउपल धसुिवधांचीमा
िहती 

अिभलेखतपासणीचीवेळसकाळी १०.३० 
ते  सायंकाळी ०५.३० 

5. कामा यातपासणी यासंदभातउपल धसुिव
धांचीमािहती 

सकाळी १०.३० ते  सायंकाळी ०५.३० 

6. नमुनेिमळिव या यासंदभातउपल धसुिवधां
चीमािहती 

सकाळी १०.३० ते  सायंकाळी ०५.३० 

7. सुचनाफलकाचीमािहती शासक यअिधकारी (शाळा) 
यां याकायालया याबाहरेदशनीफलकावर
उपल धआह.े 

8. ंथालयाचीमािहती िनरंक 

9. चौकशीक ेची / 
िखडक चीअथवा वागतक ाचीमािहती 

िनरंक 

10. कायालयीनकाळानंतरसंपकाचीसुिव
धाबाबतचीमािहती 

मण वनी –  

11.आप कालीनसंपकाचीमािहती आप कालीनदरु वनी . 022- 

 

 
 
 

 
 



कलम 4 (1) (ख) (सोळा) 
मॅ युअल . XVI 
वष 2016-17 

 

 सहा यकआयु  आर/उ  िवभाग यथेील शासक यअिधकारी (शाळा ) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणा याअख या रतीलमािहतीसदंभातजनमािहतीअिधकारी, 

सहा यकजनमािहतीअिधकारीआिण थममािहतीअिधकारीयाचंीतपशीलवारमािहती. 

नमनुा ‘क’ 

जनमािहतीअिधकारी 

अ. . जनमािहतीअिधका-
याचनेाव 

अिधकारपद जनमािहतीअिधका-
याचीकायक ा 

सपंूणप ा / दरु वनी माकं इ-मलेआयडी 

1 ी.यशवंत 
यमुना�सहं. 

शासक य 
अिधकारी 

शासक यअिधकारी 
(शाळा) 

आर/उिवभागकायालय 
खोली .7, आर/उिवभाग 
,दिहसररे वेउ ाणपूलाखाली, 
जयवंतसावंतमाग, बोरीवली 
(प), मंुबई 400 092. 

aornward@gmail.com

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



नमनुा ‘ग’ 

थमअिपलीयअिधकारी 

 

अ. . थमअिपलीय ािधका-
यांचनेाव 

अिधकारपद थमअिपलीय ािधका-
याचीकायक ा 

सपंणूप ा / दरु वनी माकं 

1 ी. िवजय काबंळे, 
सहा यक आयु  
आर/उ िवभाग 

सहा यकआयु  आर/उ 
िवभागकायालय 

आर/उ  िवभागकायालय, खोली 
.7, 

आर/उदिहसररे वेउ ाणपूलाखाली, 
जयवंतसावंतमाग, बोरीवली (प), 
मंुबई 400 092. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1) (ख) (सतरा) 
मॅ युअल . XVII 
वष 2016-17 

 
 सहा यकआयु  आर/उ िवभाग यथेील शासक यअिधकारी (शाळा ) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणातीलइतरउपयोगीमािहती. 

सहा यकआयु  आर/उ िवभाग येथील शासक यअिधकारी (शाळा ) 

िवभागयासावजिनक ािधकरणातीलइतरउपयोगीमािहतीिनरंकआह.े 

 

 

                                                    ************x******** 

 


